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I. Общие положения

1.1. Общее  собрание  работников  (далее  –  Общее  собрание)  является 
коллегиальным органом управления в Частном общеобразовательном учреждении 
«Лицей классического элитарного образования» (далее – Лицей).
1.2. Общее собрание работников состоит из работников Лицея (педагогических 
работников,  научных  работников,  а  также  из  представителей  других  категорий 
работников). Работник считается принятым в состав Общего собрания с момента 
подписания трудового договора с Лицеем. 
1.3. В  своей  деятельности  Общее  собрание  руководствуется  законодательством 
РФ, распоряжениями и приказами органов управления образования всех уровней, 
локальными актами, регламентирующими деятельность Лицея.
1.4. Общее  собрание  работает  в  тесном  контакте  с  администрацией  и  иными 
органами  самоуправления  Лицея,  в  соответствии  с  действующим 
законодательством, подзаконными нормативными актами. 
1.5. Общее  собрание  работников  собирается  не  реже  1  раза  в  год.  Решение  о 
созыве Общего собрания принимается директором Лицея не позднее, чем за 10 дней 
до проведения собрания, и оформляется приказом. С приказом о созыве Общего 
собрания  должны  быть  ознакомлены  все  работники  Лицея.  Данный  приказ 
помещается  на  доску  объявления,  расположенную  в  Лицее,  для  ознакомления 
членов Общего собрания. 
1.6.  На  первом  заседании  Общего  собрания  избирается  Председатель  Общего 
собрания,  который  координирует  работу  Общего  собрания.  Председатель 
избирается на 3 года.
1.7.  Решения  Общего  собрания  оформляется  протоколом,  который  ведёт 
председатель Общего собрания или назначаемый им секретарь Общего собрания из 
числа педагогических работников Лицея.
1.8.   Протокол  подписывается  председателем  и  секретарем  Общего  собрания  и 
хранится у секретаря.
1.9. В случае увольнения из Лицея работник выбывает из состава Общего собрания. 
1.10. Решение Общего собрания по всем рассматриваемым вопросам принимается 
открытым  голосованием  простым  большинством  голосов.  Решение  считается 
правомочным, если в заседании участвовало более половины работников.
1.11.  Решение  считается  принятым,  если  за  него  проголосовало  большинство 
присутствующих работников. При равенстве голосов – голос председателя является 
решающим.
1.12. Решения Общего собрания работников носят рекомендательный характер. В 
случае  необходимости  придания  решению  собрания  обязательной  силы  на  его 
основе издаются приказы по Лицею. 
1.13. Общее собрание работников  проводится во внеучебное время.

II. Компетенция Общего собрания
2.1. Компетенция Общего собрания: 

− рассмотрение локальных нормативных правовых актов Лицея, затрагивающих 
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права и обязанности работников;
− рассмотрение и обсуждение вопросов материально-технического обеспечения 

и оснащения образовательного процесса;
− рекомендация работников Лицея к поощрению (награждению);
− содействие реализации целей и задач, стоящих перед Лицеем.

III. Ответственность членов Общего собрания 
3.1. Общее собрание несет ответственность:

− за  выполнение,  выполнение  не  в  полном  объеме  или  невыполнение 
закрепленных за ним задач;

− соответствие  принимаемых  решений  законодательству  Российской 
Федерации, подзаконным нормативным правовым актам, Уставу Лицея. 

− за компетентность принимаемых решений.

IV. Делопроизводство
4.1.  Заседания  Общего  собрания  оформляются  протоколом,  который  ведет 
председатель Общего собрания или назначаемый им секретарь. 
4.2.  В  протоколе  фиксируются:  дата  проведения;  количественное  присутствие 
членов; повестка дня; предложения, рекомендации и замечания членов; решение. 
4.3. Протоколы подписываются председателем и секретарем Общего собрания. 
4.4. Нумерация протоколов ведется от начала учебного года. 
4.5.  Книга  протоколов  Общего  собрания  нумеруется  постранично, 
прошнуровывается,  скрепляется  печатью  Лицея  и  подписывается  председателем 
Общего собрания. 
4.6. Книга протоколов Общего собрания хранится в делах Лицея и передается по 
акту (при смене руководителя, передаче в архив). 
4.7. Заседания Общего собрания начинаются с рассмотрения выполнения решений 
предыдущего заседания.

V. Заключительные положения
5.1.  Настоящее  положение  вступает  в  силу  с  даты его  утверждения  директором 
Лицея.
5.2. Изменения и дополнения в настоящее положение вносятся Общим собранием и 
принимаются на его заседании.
5.3. Положение действует до принятия нового положения, утвержденного на общем 
собрании в установленном порядке. 
5.4.  Вопросы,  не  урегулированные  настоящим  Положением,  подлежат 
урегулированию  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской 
Федерации и Уставом Лицея.
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